
    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    มหาวทิยาลยัมหาสารคาม  
ที่      วนัที่           
เร่ือง     ขออนุมติัท าสัญญาค ้าประกนันอกสถานท่ี 
 
เรียน     รองอธิการบดีฝ่ายพฒันาบุคลากรและกิจการสภามหาวทิยาลยั 
 

ขา้พเจา้ ……………………………………………ต าแหน่ง……………………………… 
สังกดั……………………………………ไดรั้บอนุมติัใหไ้ป……………………………………………. 
…………………………  ณ  …………………………………… ระหวา่งวนัท่ี………………………. 
………………………………… ดว้ยทุน………………………………………………………………. 
และตามระเบียบตอ้งจดัท าสัญญาลาไป…………………………………..  แต่ในการท าสัญญาค ้าประกนันั้น  
ผูค้  ้าประกนัคือ……………………………………ของขา้พเจา้ไม่สามารถเดินทางมาจดัท าสัญญาค ้าประกนั  
ณ  มหาวทิยาลยัมหาสารคามได ้ เน่ืองจาก………………………………………………………………… 
ในการน้ี  จึงใคร่ขออนุมติัจดัท าสัญญาค ้าประกนั  ณ  ท่ีวา่การอ าเภอ…………….. ….จงัหวดั………………… 
ทั้งน้ี  เม่ือด าเนินการเรียบร้อยแลว้ ขา้พเจา้จะด าเนินการน าส่งสัญญาแก่มหาวทิยาลยัต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมติั 
 

 
(……………………………………………..) 
ต าแหน่ง……………………………………. 

 
 
 
 
 
 


