
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 
การพิมพ์สัญญาจ้างพนักงาน 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

  

กองการเจ้าหน้าที่
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 



2 
 

การเข้าใช้งานการพิมพ์สญัญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 
   1. เข้าไปที่เว็บไซด์กองการเจ้าหน้าที่ https://pd.msu.ac.th/staff แล้ว 

 กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

 
   2. เมนูด้านซ้ายมือ ให้เลือก พิมพ์สัญญาจ้าง 

 
 

 

 

 

 

ชื่อผู้ใชง้าน 

เมนูพิมพ์สญัญาจ้าง 
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 3. กรอกข้อมูลต่างๆ เช่น ชื่อคู่สมรสพนักงาน ฯลฯ หากไม่มีให้เว้นว่างไว ้

 

 
  

 4. เมื่อกรอกเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม สัญญาจ้าง 
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 5. กล่องด้านซ้ายมือจะปรากฏรายละเอียดสัญญาจ้าง ให้ตรวจสอบข้อมูลต่างๆ จากน้ันกด
ปุ่มพิมพ์เอกสาร 

 
  

คลิ้กทีน่ี ่
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  6. ต้ังค่าการพิมพ์ต่างๆ โดยการเลือก More settings จากน้ัน ต้ังค่า Margins และ Scale 
เป็น Default ด้านล่างให้เอาเครื่องหมายถูกหน้า Headers and footers ออก เลือก Copies
จํานวน 2 ชดุ และกดปุ่ม Print  

 
  

 7. การพิมพ์สัญญาค้ําประกันให้ดําเนินการแบบเดียวกันโดยเริม่จากข้อที่ 4 




